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( 'SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO e )
Institucion: 11130012 | MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION } W
: | Fecha Elaboracion ‘ | No. CUR | No. Original
Unid. Ejecutora: 213 FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA | 1 || |
: ’ ACTIVIDAD AGRORECUARIA FUNAGRD || 22' 12 2025 |
% o L= 2,852 2,651 |
Unid. Desc:
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
\ COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA EB0D3IE0S-2375369765 | 1,356 |
= g
Clase de REGULARIZACION DEL DEVENGADO Clasede | | ; ; .RPA RTO DEV | |
Registro: asto: | OTROS GASTOS | DPU: | | [ ] |wor| 00-0000-000
| Cuenta |cT948RRLO101000 |FIDEICOMISO FONAGRO
Banco: 16 BANCO DE DESARROLLO RURAL. 10003033318056
Monetaria:
Numero Operacion
: GASTOS
I ‘ GuateCompras (NOG): -
Beneficiario: | 27210995 GUDIEL MERLOS GLENDA JEANETH
>
r AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG _SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuiDO 8,500.00

SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.

DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, seglin el Contrato No.17-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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DEDUCCIONES A
|
A, TOTAL DEDUCCIONES ' .
( DATOS APROBACION Y DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
APROBADO ELECTRONICA: EIBIBKCFTR3EIP4 ELECTRONICA:
USUARIO: CHUC USUARIO:
FECHA: 22/12/2025
£
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( ISTEMA DE GESTION W
R srtsd ion d OG ti PAGINA 1 de 1
OVEs S aeauicion de Castion FECHA : 22112/2025
Expresado en Quetzales
HORA - 9:08.08
Filtros:
R00819367.rpt
i i
7 B
No. Gestion: 63985438 Tipo: COM-RDP
\ v,
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 17/12/2025 1
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 27210995 - GUDIEL MERLOS GLENDA JEANETH
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segun el Contrato No.17-2025
y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.

Rengién Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada

,
e

188  Servicios técnicos para la elaboracion, analisis y evaluacién  Unidad - 1 UnicFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;

I

Total: 8,500.00
b R
Fecha Descripcién Monto Meonto Monto ESTADO RTO RPA SP PT
u 5n Deduccién Liquido
64115305 Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
de 2025, segun el Contrato No.17-2025 y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
r Tioo Factura Factura Fecha Monto ] r Deduccién Nombre Monto .
Factura en Linea EB0D3E08 2375369765 31112/2025 12:01:03 8,500.00
Total: 8,600.00 Total:
J
3
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )
Gestion Reversion Gestion Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(A) (B) © ()] (A-B-C+D)
8,500.00 0.00 8,500.00 0.00 0.00
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Institucion: 11130012 [MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION Fecha Elaboracién No. CUR | No. Original
Unid. Ejec.: 213 | FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LAACTIVIC 16 12 2025 2651 2651
Unid. Desc: 0
| .
Tipo Documento Respaldo Clase Documento | i_“ugdﬂpj_d_leme____
COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA Serls EQOD3EQS No. 2375369765 | ; 1356 |
|
\ -
i DPU RPA RTO DEV )
Clase de COMPROMETIDO | clase de R EV.
Registro: I | Gasto: OTROS GASTOS | '.__j EI j ‘ IDP | 00.00-0000.00- ‘
Cuenta [ Tipo
Banco: ‘ Monetaria: ! ‘ Registro: nEs
Numero Operacién | Numero [
Area De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 | Convenio: g
Beneficiario: 27210995 ‘ GUDIEL MERLOS GLENDA JEANETH
2/
@ )
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0o 1 0 189 101 21 0 0  OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00)
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00)
MONTO IVA 0,00
TOTAL 8,500.00)
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00
LiQuUIDO 8,500.00)
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N. y

DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segun el Contrato
No.17-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.

DEDUCCIONES

13
4\

TOTAL DEDUCCIONES
DETALLES DE REFERENCIA
FTE ORG ___ CORR
PG sP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR REF REF REF DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
TOTAL CONTRAPARTIDAS
DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
ELECTRONICA: MVGQGRCTIRQINHC ELECTRONICA:
APROBADO
USUARIO: AARRIVILLAGA USUARIO:
\FEE 17/12/2025 10:33:48 RTINS e
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SiSTEM.A DE F;ESTIOGN ' PAGINA IR T W
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No. Gestion: 63985438 Tipo: COM-RDP

> <

Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

NIT: 27210995 - GUDIEL MERLOS GLENDA JEANETH

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segun el Contrato No.17-2025

y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
- 7
-

Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducte Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracion, analisis y evaluacion  Unidad - 1 UnicFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500,00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
L Total: 8,500.00
[ Al Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT
L i6n Deduccién Liquido
e
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )
Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(A) (8) c) (D) (A-B-C+D)

L 8,500.00 0.00 0.00 0.00 8,500.00
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION - FONAGRO

Cerrar Sesion
IMod ificacion de Publicacion NPG]
Mensaje de confirmacion
La modificacion de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente,
30.dic..2025 10:52:22
Publicacion de compra sin concurso
Publicacion(NPG): ES556343174
Descripcion: Contrato No.17-2025 por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de
2025, segun Resolucién de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Sub Modalidad Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e)
Nit: 27210995 - GUDIEL,MERLOS,,GLENDA,JEANETH
Monto: Q. 101,725.81
Estatus de la Publicado
publicacién:
Documentos respaldo:
1 ’ Factura Electrénica en Linea (FEL) E6G0D3E08-2375369765 (Registrada)
Documentos asociados:
1 ]E556343 174@Glenda Jeameth Gudiel Merlos FEL Serie EGOD3E08 No.2375369765 e Informe de dic.pdf(737 KB)
Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén

Términos y Condiciones de Uso




Factura Pequeno Contribuyente

GLENDA JEANETH , GUDIEL MERLOS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 27210995 E60D3E08-8D35-4425-92C7-FEBSADDS508C
GLENDA JEANETH GUDIEL MERLOS Serie: EG0D3E08 Numero de DTE: 2375369765
2 AVENIDA 0-27 COLONIA PAMPLONA, zona 13, GUATEMALA, Numerg Acceso:
GUATEMALA P
NIT Receptor: 117752649 7 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 12:01:03
Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y Fecha y hora de certificacion: 05-dic-2025 12:01:03
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) _ Descuentos(Q) S
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 8.500.004’ 0.00 0.00 8_.500.00’

Técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modemizacion de la
Actividad Agropecuaria - /
FONAGRO-, c?rrcspondi ite
al mes de diciembre de2025,
segiin contrato No. 17-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 8,500.00

CANCELADO /

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie: EGOD3E08,
Numero de DTE: 2375369765 de fecha 31 de diciembre del 2025; emitida por Glenda /
Jeaneth Gudiel Merlog, ampara el pago por Servicios Técnicos; correspondientes al meé de
diciembre del arfio 2025, segun Contrato Administrativo Numero 17-2025 y Resolucion de
Aprobacion nimero: GG-A-3-2025. Conste. Guatemala, 31 de diciembre de 2025.

()
Glen eth Gudiel Merlos
DPI: 5901410101

Contribuyendo juntos por Guatemala




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 31 de diciembre de 2025 /

Nombre: Glenda Jeaneth Gudiel Merlos

Objeto: Asistente de la Unidad Administrativa

Tipo de servicios:  Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA
-FONAGRO- /

Reporta a: Coordinadora Administrativa Interina

Contrato No. 17-2025

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 17-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1. Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades
Administrativas y Gerenciales.
2. Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacion

Administrativa y responderla cuando le sea instruido (oficios,
providencias, memorandas, etc.).

3. Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la
documentacion de la Unidad Administrativa.

4, Encargada de llevar el registro y control del stock de la papeleria
y utiles de oficina, limpieza y otros insumos.

5. Encargada de realizar los requerimientos de utiles de oficina e
insumos de la Unidad Administrativa.

6. Responsable de mantener actualizados los expedientes del

personal (solicitudes de permiso, certificados médicos,
actualizacion de informacion personal, colegiados activos, etc.).

7. - Apoyar en el proceso de cotizacidn para la adquisicién de bienes,
suministros y servicios para uso en FONAGRO.

8. Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros e
insumos para el servicio de FONAGRO.

9. Apoyar al Coordinador Administrativo en la atencion de las
reuniones del Consejo Directivo de FONAGRO.

10. Responsable de manejar los formularios para solicitud de

expedientes al Archivo de FONAGRO, debiendo llevar un registro
de las personas que utilicen dicho servicio y de los formularios

entregados.

11. Encargado de la elaboracién del informe mensual de marcaje y
permisos solicitados por el personal de FONAGRO.

12. Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado

de documentos.




13.

14,

15.

Apoyar en actividades de atencion al publico y control de
llamadas telefénicas.

Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en el
Fideicomiso.

Cualquier otra atribucion dentro de su competencia, que
disponga la Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General
de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

v Apoyé a la Coordinadora Administrativa con la elaboracién de Oficios
dirigidos a distintas Unidades del FONAGRO, asi como tambien
Oficios dirigidos a diferentes areas Externas.

v" Recibi 125 documentos en la Unidad Administrativa, tanto
documentacion interna como externa. L.os mismos fueron revisados
por la Coordinadora Administrativa y trasladados
correspondientemente para atenderlos y/o responderlos. Asimismo,
fueron escaneados y archivados en su respectivo Leitz, con el fin de
poder resguardar los documentos y tener facil acceso a su busqueda
de ser necesario.

v' Apoyé a la Coordinadora Administrativa con la preparacién de
respuestas a requerimientos de Auditoria Interna, con el fin de
presentar informes ordenados y debidamente rotulados para un mejor
entendimiento y analisis.

¥v" Hice requerimiento de insumos destinados para el area de la Unidad
Administrativa, los cuales se solicitaron de manera efectiva ayudando
a mantener las operaciones de oficina de una manera eficiente.

v' Recibi las solicitudes de permisos y/o vacaciones, las cuales se
fotocopiaron, escanearon y se trasladaron al Encargado de Personal,
para ser archivados en sus respectivos expedientes.

v Realicé el expediente para el pago por el servicio de elaboracién de
Uniformes para el personal de FONAGRO. EIl mismo se conformé y
al ser revisado y aprobado por la UDDAF, se procedi6 a la facturacion
quedando en espera del framite de cheque.




Apoyé al Encargado de Administracion y Personal con la solicitud de
notas de crédito al Departamento de Fideicomisos de Banrural, para
poder realizar efectivamente las regularizaciones de Recuperacion de
Cartera de las cuentas de FONAGRO ante la Unidad de
Administracién Financiera -UDDAF-.

Realicé el expediente para el pago por el servicio alimentacion en
atencion de Sesion Extraordinaria 11-2025 del Consejo Directivo de
FONAGRO, realizada el dia 19 de diciembre de 2025. El mismo se
conformé y al ser revisado y aprobado por la UDDAF, se procedioé a la
facturaciéon quedando en espera del tramite de cheque.

Apoyé a la Coordinadora Administrativa para trasladar respuestas de
requerimientos de Auditoria Interna.

Realicé el expediente para la compra de sello para la Coordinadora
Administrativa Interina, el mismo se conformé y al ser revisado y
aprobado por la UDDAF, se procedi6 con [a solicitud del vale de caja
chica.

Realicé el expediente para la compra de sello Fechador para la Unidad
Técnica de Evaluacion y Seguimiento -UTSE-, el mismo se conformé
y al ser revisado y aprobado por ia UDDAF, se procedi6 con la solicitud
del vale de caja chica.

Apoye a la Coordinadora Administrativa con la elaboracion de la
liquidacion de Gastos de Hospedaje, alimentacion y conexos. Lo
anterior respectivamente a la comision realizada al departamento de
Quetzaltenango el dia 20 y 21 de noviembre de 2025, la cual fue para
atender la Reunion de Consejo Directivo No. 10-2025 de FONAGRO.

Atendi llamadas telefénicas realizadas a la Coordinacion
Administrativa, dirigiéndolas a donde corresponde.

Realicé el expediente para el pago por el servicio de alimentacién en
atencién de la Capacitacién denominada “Planeacion Estratégica”,
para el personal de FONAGRO, realizada el dia 25 de noviembre de
2025. El mismo se conformd y al ser revisado y aprobado por ia
UDDAF, se procedio a la facturacion quedando en espera del tramite
de cheque.




v' Realicé el expediente para el pago por el servicio de alimentacion en
atencién de la Capacitacién denominada “Digitalizaciéon de Procesos
Administrativos”, para el personal de FONAGRO, realizada el dia 28
de noviembre de 2025. El mismo se conformé y al ser revisado y
aprobado por la UDDAF, se procedié a la facturacion quedando en
espera del tramite de cheque.

Glenda Jea Gudiel Merlos
DPJ] 2325901410101
. 3269-5538

Vo. Bo.

Ministerio de Agricuftura Ganaderia y Alimentacion




